AANSTELLING van een
stafmedewerker mechanica-elektriciteit (m/v)

1. Algemeen
De dynamische ontwikkeling die het studiegebied Mechanica-Elektriciteit doormaakt, uit

zich in een aantal vernieuwingen; daardoor is er nood aan een stafmedewerker ter
ondersteuning van de TAC.

2. Profielomschrijving
= M/V, houd(st)er van de vereiste bekwaamheidsbewijzen voor leraar 2% en 3de graad
secundair onderwijs in de richting mechanica of elektromechanica en liefst HOKT (of
gelijkgesteld) + GPB
= Ervaring in leidinggeven is een pluspunt

Deze man/vrouw:

= getuigt van een christelijk engagement en draagt vanuit die zorg het christelijke
opvoedingsproject van onze katholieke SG Harlindis en Relindis Maaseik-Kinrooi

= beschikt over een groot organisatievermogen

= hij zal begeleiden en zo nodig bijsturen

= kan op een gepaste manier omgaan met mensen en toont een grote betrokkenheid met
dit studiedomein

= is bereid regelmatig deel te nemen aan bijscholingen

= is nauwkeurig en correct in administratief werk

3. Taakomschrijving van de beleidsmedewerker

Codrdinatie van de externe en interne opleidingen
o Administratie voeren

o Planning projectmedewerkers in overleg met partners

e Medeorganisator voor demo’s en andere activiteiten
e Administratieve ondersteuning TAC
e Ondersteuning projectdossiers

o Prijsoffertes

o Opvolging

Projectcodrdinatie voor overkoepelende projecten

Opstellen van regelingen voor: GIP, SIW, ... in samenspraak met de TA’s en TAC
Regeling vervanging zieke leerkrachten + administratie

Verslaggeving vergaderingen

Mogelijk een beperkte opdracht als lesgever in het studiegebied

4. Kandidaturen

De kandidaten voor deze betrekking dienen hun kandidatuur met curriculum vitae
schriftelijk in te dienen bij vestigingsdirecteur L. VVos op het e-mailadres
leon.vos@kasomk.be, ten laatste op 4 juni a.s.

De aanpak van de procedure zal verder bekend gemaakt worden.

L. Vos
07/05/2010



